Organizacia socialnej starostlivosti mesta Sal'a
Horna ul. 11, 927 01 Sala, ICO 17641471

V sulade s § 5 zdkona NR SR €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni

neskorsich predpisov vyhlasuje
vyberové konanie

na obsadenie pracovného miesta: Samostatna odborna ekonémka Horna ul. 11, Sala
Kvalifikaéné predpoklady:

stredné odborné vzdelanie ekonomické, stredné vSeobecné vzdelanie s praxou v
uctovnictve

minimalna odborna prax 2 roky v u&tovnictve

Charakteristika pracovného miesta:

samostatny odborny ekondm je na Cele hospodarsko-ekonomickej zlozky

zodpovednost' za ekonomické vyuzivanie a ochranu majetku zvereného mestom do spravy
0SS

koordinuje a usmernuje vedenie operativno-technickej evidencie majetku

na zaklade podkladov jednotlivych organizaénych utvarov vypracovava rozpocet, jeho
zdbévodnenie, spravy o hospodareni, uétovné uzavierky a pod.

Spracovava Stvrtrocné rozbory hospodarenia organizacie a jej utvarov spolu s navrhom
opatreni

zabezpedluje dodrzanie vdeobecnymi pravnymi predpismi upraveného postupu pri verejnom
obstaravani tovarov a sluzieb

zabezpecuje plynulé financovanie €innosti a prevadzky OSS podfa planu a rozpoctu
organizuje nakupy tovarov a sluzieb v hotovostnom a bezhotovostnom styku

organizuje bankovy styk organizacie, podklady na operacie na beznom ucte v penaznom
ustave

zabezpecCuje dodrZiavanie zakonov a inych pravnych predpisov o ochrane majetku v sprave
0SS

vykonava predbeznu finanénu kontrolu so zameranim na dodrziavanie hospodarnosti,
efektivnosti a ucinnosti pripravovanych finanénych operacii, ich suladu so schvalenym
rozpoc¢tom, zmluvami, prikazmi a vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi. Na pokyn
riaditefa OSS vykonava priebeznu finanénu kontrolu podla platnych predpisov
zabezpecCuje kontrolu pohybu finanénych a materialovych prostriedkov, riadne vybavenie
podkladov a dokladov o prijme a vydaji pehazi, materialu a inych hospodarskych operacii,
zostavovanie uctovnych vykazov a désledné dodrziavanie pokladni¢nej, financnej,
rozpoctovej a planovacej discipliny

navrhuje vydanie prikazov a inych internych noriem v pésobnosti hospodarsko-ekonomickej
zlozky, zabezpecuje likvidaciu pohladavok a vyrovnanie zavazkov

pripravuje podklady pre uzavretie hospodarskych zmluv, vedie ich evidenciu a sleduje ich
dodrziavanie. ZabezpecCuje plnenie zavazkov vyplyvajucich z uzavretych hospodarskych
zmluav.

Predpokladany nastup do zamestnania: 01.11.2025

Mesacna mzda: 1 200,- EUR brutto

Uchadzaci k ziadosti o zaradenie do vyberového konania dolozia:

profesijny zZivotopis s uvedenim postového, e-mailového a telefonického kontaktu
fotokodpia dokladu o nadobudnutom vzdelani

doklady potvrdzujuce odbornu spdsobilost, resp. prax alebo estné vyhlasenie

suhlas s pouzitim osobnych udajov pre potreby vyberového konania (zakon &. 18/2018 Z.
z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov),

Ziadost o zaradenie do vyberového konania s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorugit
v obalke ,Samostatna odborna ekondmka“ osobne do podatelne OSS alebo zaslat postou
na adresu:



Organizacia socialnej starostlivosti

Horna 11

927 01 Safa

Obalku oznacit’ textom: ,,Samostatna odborna ekonémka*

Sala 01.10. 2025
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